
Služby

Reporty a spracovanie dát

01
tvorba a úprava databáz v exceli
spracovanie dát do interaktívnych prehľadov
tvorba a úprava sumarizačných tabuliek (pivotiek)
tvorba a úprava grafov
analýza dát
tvorba rôznych formulárov
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02

Grafické práce
príprava prezentácií (powerpoint, canva, prezi, slides)
návrh obsahu na sociálne siete
tvorba infografík a dátových prehľadov
návrh bannerov, letákov, plagátov, pozvánok, oznámení
tvorba vizuálnej identity firmy (logo, vizitky, dokumenty)
návrh vzhľadu webových stránok

03

Organizácia podujatí
zastrešenie celkovej organizácie podujatia
zabezpečenie lektorov, školiteľov
zabezpečenie vhodných priestorov
príprava marketingovej komunikácie
príprava školiacich materiálov a dokumentov
vyhodnotenie úspešnosti podujatia



Služby

Sociálne siete, emaily

04
tvorba príspevkov na sociálne siete, grafika aj text
manažment interakcií (reakcie na správy a komentáre)
úprava a korektúra textov
úpravy, korektúry emailov
zasielanie newslettera
zákaznícka podpora

www.zuzanasuplatova.com

06

Preklady z/do angličtiny
preklady bežných textov z/do angličtiny
preklady odborných textov z/do angličtiny
vybavovanie telefonátov v angličtine
vybavovanie emailov v angličtine

05

Administratíva
vyhľadávanie informácií na internete a ich spracovanie
plánovanie udalostí a správa kalendára
organizácia služobných ciest, tímbildingov
vybavovanie telefonátov (okrem predajných)
projektový manažment
konverzia video a audio súborov do textu
úprava a korektúra textov
tvorba google dotazníkov


